
Ihre Aufgaben
Organisation des unmittelbaren Geschäftsbereichs des
Dekanats
Fachliche Leitung der Dekanatsverwaltung, Unterstützung
des Dekanats bei der Wahrnehmung seiner Aufgaben
Planung, Überwachung und operative Umsetzung des
Fakultätshaushalts
Vor- und Nachbereitung von Gremien der Fakultät sowie
Sitzungen des Dekanats

Ihr Profil
Abgeschlossenes Hochschulstudium im Bereich
öffentliche Verwaltung, öffentliches Management,
erfolgreich abgeschlossener Verwaltungslehrgang II oder
vergleichbare Qualifikation
Erfahrung in vergleichbaren Positionen, wünschenswert
Berufserfahrung im Hochschulkontext von Vorteil
Sicherer Umgang mit den MS-Office-Programmen
Verantwortungsbewusstsein und Eigeninitiative
Organisationsvermögen mit strukturierter, genauer,
vorausschauender und selbstständiger Arbeitsweise
Teamfähigkeit und Kommunikationsvermögen
Lösungsorientierung

Die HAWK versteht sich als ein Ort der Chancen ‐
ermöglichung. Daher wird auch von Seiten der Person, die
die Stelle ausübt, ein gleichstellungsorientierter und
vielfaltsfreundlicher Umgang im Kollegium und mit den
Studierenden vorausgesetzt. 

Fachliche Fragen beantwortet Ihnen gern Prof. Dr. Sabine
Dahm (sabine.dahm@hawk.de).

Ihre aussagekräftige Bewerbung schicken Sie bitte als
ein PDF-Dokument bis zum 05.07.2024 an die
Personalabteilung der HAWK, E-Mail:
jobboerse@hawk.de.

Informationen nach Artikel 13 DSGVO zur Erhebung
personenbezogener Daten finden Sie auf unserer
Homepage unter: https://www.hawk.de/datenschutz-
stellenangebote.

Als vielfaltsfreundliche
Hochschule wünschen
wir uns ebenso
Mitarbeitende, die
unterschiedliche
Lebenshintergründe
mitbringen. Daher sind
Menschen aus
unterrepräsentierten
Gruppen besonders zur
Bewerbung aufgefordert.
Unsere Hochschule
fördert die Vereinbarkeit
von Familie und Beruf
unter anderem durch
sehr flexible
Arbeitszeitmodelle. Auf
diesbezügliche Fragen
geben Ihnen das
Gleichstellungsbüro und
der Personalrat gern
Auskunft. 

Personen mit
Schwerbehinderung
werden bei gleicher
Eignung, Befähigung
und fachlicher Leistung
nach Maßgabe der
einschlägigen
Vorschriften bevorzugt
berücksichtigt. Zur
Wahrung Ihrer
Interessen teilen Sie uns
bitte bereits in der
Bewerbung mit, ob eine
Schwerbehinderung/
Gleichstellung vorliegt. 

An der HAWK Hochschule Hildesheim/Holzminden/Göttingen ist an der Fakultät
Soziale Arbeit und Gesundheit am Standort Hildesheim zum nächstmöglichen
Zeitpunkt folgende unbefristete Stelle zu besetzen:

Dekanatsgeschäftsführung (m/w/d) 
(E 11 TV-L, Vollzeit)

mailto:sabine.dahm@hawk.de
mailto:jobboerse@hawk.de?subject=Bewerbung%20als%20Dekanatsgesch%25C3%25A4ftsf%25C3%25BChrung%20%2528m%252Fw%252Fd%2529%20
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1000708/1961860/Cl/dca3bca7a21ce9d73a7cbc6339e789ac77799c4e/L3659753/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cuaGF3ay5kZS9kYXRlbnNjaHV0ei1zdGVsbGVuYW5nZWJvdGUiLCJ6bCI6ImFjYWRlbWljcy5kZSJ9
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1000708/1961860/Cl/cb5c9689fe207e5ca8ac7a57503708d991e3882f/L3659755/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9oYXdrLmRlIiwiemwiOiJhY2FkZW1pY3MuZGUifQ==


https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1000708/1961860/Cl/acbbb29c2eaed2c21653d97324187c0f1363e0c0/L3659754/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9oYXdrLmRlIiwiemwiOiJhY2FkZW1pY3MuZGUifQ==

	Dekanatsgeschäftsführung (m/w/d)
	(E 11 TV-L, Vollzeit)
	Ihre Aufgaben
	Ihr Profil



