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Liebe Studierende

die schriftlich korrekte Form des wissenschaftlitciigbeitens ist das Aushangeschild eines
jeden wissenschatftlich Arbeitenden. Deshalb solenso frih wie moglich die Gelegenheit
ergreifen, dieses zu tiben. Die vorliegende Brosehdll Innen einen ersten Uberblick tiber
die wichtigsten Themen im Bereich des wissensdblaéh Arbeitens geben. Fir eine
ausfuhrlichere Beschaftigung mit diesem Thema finBie zahlreiche Literaturhinweise.
Daruber hinaus kénnen Sie dieser Broschire diedl@mRichtlinien fur Studien- und
Abschlussarbeiten in den Studiengédngen Ergotherbpgopadie, Physiotherapie an der
HAWK Hildesheim/Holzminden/Géttingen entnehmen.

Die Dozentinnen und Dozenten der Studiengange rstéimen fir weitere Fragen gerne mit
Rat und Tat zur Seite. Wir wiinschen lhnen viel tfo

1 Textarbeit

Studieren bedeutet u.a. die Fahigkeit erwerbeh,mit wissenschaftlichen Texten in
angemessener Form zu beschéftigen. Zunachst istteutscheiden, ob man einen Text, z.B.
einen wissenschaftlichen Aufsatz, nacherzahlt (Hexdhlung) oder die
Argumentationsstruktur rekonstruiert (Textrekonistian).

Eine Nacherzahlung anzufertigen bedeutet nachzulerzavas im Text steht, was der Autor
bzw. die Autorin wohl gemeint haben kénnte. Manchsagt man dann auch noch, ob man
das gut findet oder nicht. Diese Ubliche Form deglngs mit Texten sollte im Studium
recht selten vorkommen. Verlangt wird vielmehr eliextrekonstruktion.

1.1 Recherchieren und Exzerpieren

Zunachst muss Literatuecherchiertwerden. Das bedeutet, dass man die
Forschungslandschaft durchforstet und Ausschau dechiteratur halt, die fur die eigene
Fragestellung wesentlich erscheint. Nachdem digrafitir ausgewahlt worden ist und die
Entscheidung, mit welchen Texten begonnen werdigngedallt ist, wird der Text gelesen.
Wissenschaftliche Texte missen nicht selten melsrgedesen werden!

Oftmals schreibt man sich etwas Wichtiges aus dert duf. Dieses ist als uralte
wissenschaftliche Technik systematisiert worden neraht sicHExzerpierenExzerpieren
bedeutet, den Inhalt eines Textes schrittweiseraosanzufassen. Man folgt dabei der
Argumentationschronologie des Autors.

Solche Exzerpte zeigen insbesondere dann ihren Wenh man Jahre spater wieder auf
diesen Text stof3t. Liest man dann das Exzerphast schnell wieder ,im Bilde“; man muss
also nicht zwingend wieder den Text selbst lesen.



1.2 Textrekonstruktion

Eine Textrekonstruktion zu erstellen bedeutet adgrimentative Struktur eines Textes
herauszuarbeiten und den Autor in seinem gedargdithmfeld zu verstehen. Man fasst
Argumentationen zu gleichen Themen zusammen, &gt nicht unbedingt der
Argumentationschronologie. Um einen Text in didsise zu rekonstruieren, sind folgende
Fragen hilfreich:

1. Welches ist die grundlegenBeagestellung?
2. Welches ist die grundlegendibese?

3. Welches ist dakontext innerhalb dessen sich die Argumentation des Auides der
Autorin bewegt?
Also z.B.: Wird von einem gesellschaftlichen Praoblausgegangen?
Wird von einem bestimmten Forschungszusammenhasgegangen?
Wird von einem praktischen Problem ausgegangen?

4. Wie wird die These begrindeéirgumentationsstruktur )?
Also: Welche Argumente werden verwendet?
Wie werden die Argumente begriindet?
In welchen Schritten wird argumentiert?
(Wie viel Schritte? Wie sehen die Schritte aus?)

1.3 Kritische Auseinandersetzung mit dem Text
Folgende Fragen sind hilfreich und sollten in deirterung begriindet werden:

1. Halten Sie di€ragestellungdes Textes flr wichtig?
Wirden Sie die Frage mdglicherweise anders stellen?

2. Halten Sie die grundlegendibeseflr plausibel?
Nennen Sie dafir auch Argumente!

3. Ist derKontext, innerhalb dessen sich der Text bewegt, lhrer Megmnach
angemessen skizziert?
Misste man ggf. einen anderen Kontext wahlen?

4. Ist dieArgumentationsstruktur nachvollziehbar?
Gibt es Argumentationslicken?
Kdnnen Sie bestimmte Argumente nicht akzeptieren?
Sind die Schlussfolgerungen logisch?

5. Um was fiir eine Textsorte handelt es sich?

6. Welchen (fachlichen) Hintergrund hat der Autor beie Autorin?



2 Gliederung einer Bachelor-Arbeit

Die folgende Struktur gibt Anhaltspunkte zur Gliadey. Gliederungspunkte sollten mit
Uberleitungssatzen verbunden werden, die den gesaheixt fiir Leserinnen der Arbeit
flissig lesbar und logisch nachvollziehbar gestalte

2.1 Titelseite

Hier sind die Vorgaben bezlglich der GestaltungTdiiseite zu bericksichtigen.
Muster fir die Titelseite einer Bachelor-Arbeit:

HAWK Hochschule fiir Angewandte Wissenschaft unohét
Fachhochschule Hildesheim/Holzminden/Goéttingen
Fakultat Soziale Arbeit und Gesundheit
BSc-Studiengang Ergotherapie, Logopéadie, Physiatiie

Bachelor-Arbeit

Qualitditsmanagement in der Ergotherapie —
Eine Soll-Ist-Analyse am Beispiel einer ET-Praxis

Erstpriferin: Prof. Dr. Elfriede Ebenda
Zweitprufer: Dr. Ernst-August Nimmsernst

Brunhilde Eifrig
6. Semester
Matrikel-Nr. 012 345 6789

Datum: 30.06.2009




2.2 Abstract

Die Anleitung zum Verfassen eines Abstracts befistsh aktuell in einem gesonderten
Dokument, das von der Homepage des Studiengangstbegeladen werden kann:
.Hilfestellung beim Verfassen eines Abstracts”. Biestracts (zuerst der deutschsprachige,
dann der englischsprachige) werden direkt nachdecokblatt der Arbeit und vor dem
Inhaltsverzeichnis aufgefuhrt und nicht mit Seitdnen versehen. Eine Hausarbeit bendtigt
keinen Abstract.

2.3 Inhaltsverzeichnis

Der Einleitung geht ein Inhaltsverzeichnis voratier bekommen die Leserlnnen einen
Uberblick Uber den inhaltlichen Aufbau der Arb&fas Inhaltsverzeichnis ist mit romischen
Seitenzahlen zu versehen. Die einzelnen KapiteAdegit werden ab der Einleitung (=
Kapitel 1) bis einschlie3lich des Literaturverzeigses durchnummeriert. Falls ein Anhang
der Arbeit beigefiigt ist, wird er im Inhaltsverzanis nur als Anhang aufgefiihrt, erhalt aber
im Gegensatz zu den vorhergehenden Bestandteitefrbleit keine Kapitelzahlung.

Enthélt die Arbeit eiibbildungs-, Tabellen-und/oderAbkirzungsverzeichnis so folgen
diese nach dem Inhaltsverzeichnis. Im Text werdemgme Abklrzungen (wie etwa: etc.,
gof., i.d.R., m.E., mind., s., u.a., usw., u.Ul.vgB.) an Stelle der ausgeschriebenen
Varianten verwendet, aber nicht erlautert und niehitAbkirzungsverzeichnis aufgenommen.
Die rémische Seitenzéahlung wird fur diese Verzeissm fortgefihrt.

2.4 Einleitung

In der Einleitung werden Aussagen zur Begrindundg@arbeitung des ausgewéhlten
Themas, zum aktuellen Forschungsstand, zur Zikistgldie mit der Bearbeitung verbunden
ist, zu Grundannahmen (Hypothesen) vorgenommenEDieitung schafft einen ersten
Uberblick Giber das bearbeitete Thema und stellRéilevanz der Fragestellung dar. Dariiber
hinaus sollte der Inhalt der Arbeit (d.h. die einea Kapitel) in einem kommentierten
Inhaltstiberblick kurz zusammengefasst werden.

Die Einleitung wird als erstes Kapitel der Arbedizghlt. Die arabische Seitenzahlung der
Arbeit beginnt mit der ersten Seite der Einleitung.

2.5 Haupttell

In diesem Teil der Arbeit wird die Fragestellunglie wissenschaftliche Diskussion
eingebettet. Es wird ein Uberblick tiber die relaedriteratur gegeben und die wichtigen
Begriffe werden erlautert. Dartiber hinaus werdepdtlgesen hergeleitet und diskutiert. Der
Hauptteil besteht aus mehreren Kapiteln, deren Anmad Uberschriften in einer
empirischerArbeit einer vorgegebenen Struktur folgen (vgl. M Struktur einer
empirischen Arbeit: Einleitung — Methode — Ergelse$ — Diskussion), wohingegen sich in
einertheoretischerArbeit die Festlegung der konkreten Kapitelanzadd -tberschriften



daraus ergibt, wie man den eigenen Themenschwerputitt und fur welche inhaltliche
Argumentation man sich entscheidet. Bei theoreéischrbeiten fuhrt die vertiefte
Auseinandersetzung mit dem Thema haufig dazu,elassvorlaufige Gliederung sich im
Laufe des Lektureprozesses und damit verbundenssénserwerbs prazisiert und ggf. auch
wandelt. Eine Benennung als ,Hauptteil” findet sigigends in der Arbeit.

Bei einer empirischen Arbeit wird dartiber hinaus Miethode dargestellt, mit der die
Hypothesen getestet wurden. Das beinhaltet dielBeibeing des Studiendesigns, der
Personen und Materialien (einschlie3lich der Emd Ausschlusskriterien, Art der
Intervention und der Testverfahren) und die Verahuer statistischen Analyse. Die
Darstellung der Ergebnisse kann mit Tabellen undildbngen angereichert werden und
wird der Diskussion voranstellt. Im abschliel3endier werden die gewonnenen Daten unter
Bezugnahme auf den theoretischen Teil der ArbEitigert und interpretiert.

Informationen fur den Aufbau und InhaltaktischerBachelorarbeiten gibt es in einem
gesonderten Informationsblatt.

2.6 Schlussteil

Im Schlusskapitel werden die Ergebnisse der Achesammenfassend diskutiert,
Schlussfolgerungen tber die Fragestellung gezogdres wird eirAusblick gegeben.

2.7 Literaturverzeichnis

Dieses Kapitel dient dem Nachweis samtlicher beBirbeitung der Arbeit
herangezogenen Quellen. Ihre Auflistung muss u@rendung der nachfolgend (Kapitel 4)
erlauterten Formen des Zitieremphabetischvorgenommen werden.

Das Literaturverzeichnis fihrt die arabische Se@ung des Textteils fort und erhélt wie
eine Nummerierung als Kapitel der Arbeit.

2.8 Anhang

Hier kann Material angefuigt werden, das zur Enstgjlder Arbeit beigetragen hat. Bei einer
empirischen Arbeit fugt man hier i.d.R. das gewarenBatenmaterial wie Transkripte,
Gesprachsprotokolle, Fragebdgen, Informationsscéneusw. an.

Bei umfangreichen Anhangen wird dem Anhang einliskiarzeichnis vorangestellt.

Der Anhang erhélt eine eigene Seitenzahlung, Z2BL",usw.

2.9 Erklarung zur Bachelor-/Master-Arbeit sowie Erklaru ng zur Freigabe
fur die Bibliothek

Als letzte Seitender Bachelor-/Master-Arbeit (auf jeweils einemegign Blatt) ist zum einen
eine Erklarung einzufugen, in der die /der Studidfe versichert, die Arbeit selbststandig



verfasst zu haben, und zum anderen eine Erklammtgr die /der Studierend/e ggf.

ihre/seine Bereitschaft erklart, die Arbeit Uber Bibliothek der HAWK zuganglich zu
machen. Diese Erklarungen mussen wie die ubrigda der Arbeit fest mit dieser

verbunden sein und haben dem vom Prifungsamt velogegn Muster zu entsprechen. Diese
Muster kbnnen von der Stud.IP-Seite des Priufungsahdrunter geladen werden. Diese
beiden Erklarungen mussen jeweils mit einer Origimirschrift versehen werden.

3 Formale Hinweise zur Textproduktion

3.1 Grundsatzliche Regeln flr das Zitieren im wissensdftlichen Text

Es werden zwei grundsatzliche Mdglichkeiten desei®ns unterschieden: woértlich und
sinngemal. Ein — wortliches oder sinngemales + @itess stets klar als solches erkennbar
und ausgewiesen sein. Zur Angabe der Quelle, audadeverwendete Zitat stammt, wird die
Harvard-Zitierweise verwendet (vgl. Kap. 4.2). Duie Wahl des Zitatausschnitts oder den
Kontext, in den ein Zitat im eigenen Text gestelitd, darf die Aussage des Originals nicht
verfalscht werden.
Aus dem Textfluss bzw. lhrer Argumentation heraussrfir die Leserlnnen nachvollziehbar
sein, warum an einer bestimmten Stelle im Tex@Zsgiat erscheint. Nach Moéglichkeit werden
Zitate deshalb durch Regiesatze und/oder Uberlgssiitze in den eigenen Text eingebunden
(vgl. Kap. 3.5). AuRRerdem ist darauf zu achtensdder Inhalt der zitierten Aussage nicht
unreflektiert Uber die Argumentation des eigenertd® hinausgeht. Ihr Text darf nicht zu
einer bloRen Aneinanderreihung von Zitaten verkommsondern Sie mussen darin in
eigenen Worten lhre eigene Argumentation entwickeln
Es ist grundsatzlich zu entscheiden, ob ein wdmlc Zitat oder eine Paraphrase der
Gedanken des/der zitierten Autorin, d. h. ein sam@les Zitat, in den eigenen Text
aufgenommen werden solh wissenschaftlichen Texten werden wortliche Atat a. aus
den folgenden Griinden verwendet:
* weil man das Zitat zum Gegenstand einer Analyse lodierpretation machen will:
Man gibt den Leserinnen der eigenen Arbeit so diglMhkeit, den originalen
Wortlaut selbst zu lesen, der im Folgenden kritigohlysiert wird
 weil man mit dem Zitat eigene Aussagen belegen bmit. dem Bezug auf
Autoritaten die eigene Argumentation unterstitzdh w
* weil man die Formulierung des Zitats besondersfanef findet und sie auch
anderen vorstellen will
* weil man sich — aus Zeitmangel oder intellektuelleigheit — die Muhe einer
eigenen Formulierung ersparen will — dies ist &citi zu hinterfragen!
Wortliche Zitate mussen wohldosiert werden (suag sollten nach Mdglichkeit nicht zu
lang sein.
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3.2 Formale Besonderheiten bei wortlichen Zitaten

Anfiihrungszeichen
Kirzere wortliche Zitate werden im Text in doppelefiihrungszeichen gesetzt.
Wird eine fremde Aussage wortlich zitiert, innethalerer ein Begriff oder eine Passage in
Anflhrungszeichen verwendet wird, so ist diese(n) einfache Anflhrungszeichen
(Apostrophe) zu setzen. Diese Regel gilt also gemimalien fur ein soditat im Zitat , wie
auch fir alle anderen Ausdricke, die ein/e Auterktwa zum Zwecke der Ironisierung — im
Original in Anfihrungszeichen gesetzt hat.
Beispiel: die alte Weisheit: ,Verwalten ist eintraglichels aarbeiten’ gilt besonders
streng in der akademischen Grundlagenforschung’, (293, S. 86).

Blockzitate

Langere wortliche Zitate (= Blockzitate), d. h. Wi@he Zitate, die sich Uber mehr als drei
Zeilen in lhrem Text erstrecken, werden als betdgeingertckte, freistehende Textblocke
mit einzeiligem Zeilenabstand ohne einschlieRenddldrungszeichen dargestellt. (Zur
Formatierung von Blockzitaten vgl. die Broschirerfatierungshilfen fur wissenschaftliche
Arbeiten®, Kap. 3).

Achtung: Da Blockzitate nicht in Anfuhrungszeichgesetzt werden, gibt man darin
enthaltene wortliche Zitate in doppelten Anfuhrurejshen wieder.

Auslassungen
Auslassungen in einem wartlichen Zitat werden dwheh Auslassungspunkte zwischen zwei
Leerzeichen gekennzeichnet.

Beispiel:

Originaltext von Freyder: Der scheinbare Realitatsverlust war auf die gerad
hirnerweichende Diskussion in den unterschiedlemsBereichen des deutschen
Wissenschaftsbetriebs tber die so genannte deutedkeltur zuriickzufihren

Text der eigenen Arbeit Freyder (2000, S. 35) bezieht hierzu folgendeenal}
Stellung: ,Der scheinbare Realitatsverlust war dig geradezu hirnerweichende
Diskussion ... Uber die so genannte deutsche Laitkeurtickzufiihren®.
Wenn man einen ganzen Satz oder mehrere Satzesstudtiigen zur Kennzeichnung erst
nach dem Punkt des letzten zitierten Satzes drgia&sungspunkte zwischen Leerzeichen.
Beispiel
Originaltext der AOTA : The American Occupational Therapy Association leen
urged for several years past to promulgate stasdardhe training of occupational
therapists. Through the efforts of several comm#terhich have reported at annual
meetings, very careful and comprehensive studieth@fmatter have been made.
After serious consideration, the board of manapassdecided that the time is ripe
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for the publication of minimum standards of tramiwhich the studies indicate as
being requisite and necessary at this time.
Text der eigenen Arbeit Man beachte hierzu folgenden Beschluss der Americ

Occupational Therapy Association von 1923:
The American Occupational Therapy Association hasnburged for several years past to
promulgate standards for the training of occupatidherapists. ... After serious consideration,
the board of managers has decided that the tintgés for the publication of minimum
standards of training which the studies indicatbeing requisite and necessary at this time.

Die Studiengdnge ELP folgen mit dieser Handhabueg Auslassungen explizit den
Richtlinien zur Manuskriptgestaltung der Deutsch@esellschaft flir Psychologie. Eine
haufig zu findende Alternative ist die Regel, Agslangen durch drei Punkte in eckigen
Klammern kenntlich zu machen, die hier allerdinghnverwendet wird.

Einfligungen

Einfigungen jeglicher Art sind in eckige Klammernsetzen.
Beispiel 1 ,Sie [die Autoren] betonen den wissenschaftlich&nspruch ihrer
Arbeit* (Meyer et al., 1991, S. 15).
Beispiel 2 Deufert und Evert (2001, S. 435) stellen fesgsdadie die Bewegung
begleitende Armfihrung [entféllt] zugunsten eineonv restlichen Korper
unabhangigen Bewegungsfreiheit”.

Zu dieser Regel gibt es allerdings zwei Ausnahmen:

1) Satzzeichenam Anfang oder Ende eines wdrtlichen Zitats werdgh so weggelassen
bzw. verédndert, dass diese in den eigenen Satzassep. Diese Verdnderung muss nicht
kenntlich gemacht werden.

Beispiel

Originaltext: Mit Hilfe dieser Regel lassen sich alle potereiel Bewegungen
unendlicher Korperpunkte erzeugen.

Text der eigenen Arbeit Deufert und Evert (2001, S. 434) behaupten, Jiite
dieser Regel lassen sich alle potenziellen Bewegungendlicher Koérperpunkte
erzeugen*, wobei man jedoch auch weitere Faktoiatt aul3er Acht lassen sollte.

2) Ebenso darf man diérol3- und Kleinschreibung am Anfang eines Zitatsso andern,
dass das Zitat in den eigenen Satzbau passt, @lssamhn darauf hinweisen muss.

Beispiel
Originaltext: Zuerst sollte das Anforderungsprofil fur die Secérstellt werden,
damit die richtige Auswahl des Sucheinstiegspun&tesiglicht wird.
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Text der eigenen Arbeit Potempa et al. (2001, S. 154) betonen, dassstuerdas
Anforderungsprofil fir die Suche erstellt werdeallfg], damit die richtige Auswabhl
des Sucheinstiegspunktes erméglicht wird.”

Damit das Zitat in den eigenen Satzbau passt, nmaschmal eine Anderung der
Wortendung vorgenommen werden. Diese neu ergamzterig als Ersatz der urspriinglichen
Endung wird in eckige Klammern gesetzt, um kenhtia machen, dass es sich nicht um den
originalen Wortlaut handelt.
Beispiel
Originaltext: Ein ausgewogenes Verhdaltnis zwischen idealer émang und
unnotiger Neustrukturierung sollte angestrebt werde
Text der eigenen Arbeit Dem ,ausgewogene[n] Verhéltnis zwischen idealer
Anordnung und unnétiger Neustrukturierung” kommth&im (2005, S. 18) zufolge
besondere Bedeutung zu.

Wortliche Zitate miussen nach Wortlaut, Rechtscluagound Interpunktion exakt mit dem

Original Gbereinstimmen, auch wenn dietgderhaft ist. In diesem Fall sollte man mit ,sic*

(Lat. = ,s0“) auf den Fehler hinweisen, um zu sig@ren, dass man ihn bemerkt hat.
Beispiel In diesem Verstdndnis ist es ,Ziel der Errgodipee [sic],
beeintrachtigte oder verloren gegangene Handlungkchéieiten eines Menschen zu
fordern und maoglichst wiederherzustellen® (Meyéi02, S. 4).

Hervorhebungen

Hervorhebungenverdenkursiv gesetzt und sind von einem Hinweis in Klammgefolgt,
von wem sie stammen.
Beispiel 1 ... ,dieserletztlich unbedeutenden Konventigtervorheb. i. Orig.] kann
eine erstaunliche Préagekraft attestiert werdenh(idh, 2004, S. 13).
Beispiel 2 Bereits Ments (1992, S. 101) verwies auf diesesch8erhalt:
.ratsachlich aber ist Zuhdren Uberaus schwierighssein seinenmaterialen
[Hervorheb. d. Verf.] Grundlagen bereits, weil ei@eeinflussungen gegeben sind.”

Wortliche Zitate aus einem fremdsprachigen Text

Wortliche Zitate aus einem fremdsprachigen Textderrjeweils in der vorliegenden Form,
d.h. in der Sprache des Originals wortgenau wiestgrlgen. Wortliche Zitate aus
englischsprachigen Quellen missen nicht zusatzicDeutsche Ubersetzt werden. Wértliche
Zitate aus anderen Sprachen werden am Ende dete<Zitach dem abschlielenden
Anfiihrungszeichen mit einer FuBnote versehen, mSie dann eine deutsche Ubersetzung
des zitierten Textes auffuhren (vgl. Kap. 3.6).
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3.3 Verwendung der indirekten Rede flr sinngemalie Zitat

Wie bereits in Kapitel 3.2 ausgefiihrt, muss mah sictscheiden, ob ein wortliches oder ein
sinngeméalRes Zitat im jeweiligen Fall besser geeignieHat man sich fur ein sinngemalies
Zitat mit Gebrauch der indirekten Rede entschiedaunss weiterhin Uberlegt werden, ob die
zitierte Aussage korrekterweise im Indikativ odarKonjunktiv | bzw. Il erscheinen soll.

Indirekte Rede im Konjunktiv :
Um eine fremde Aussage unter Wahrung einer neutratisition wiedergeben zu kénnen,
d.h. wenn man nicht selbst fir das Zitierte die Bewund Argumentationslast Gbernehmen
will, verwendet man im Deutschen den Konjunktiv I(vaals tagliche Schulung:
Nachrichtensprecherinnen serioser Rundfunk- undndedranstalten verwenden den
Konjunktiv im Allgemeinen korrekt).
Aus grammatikalischer Sicht kann man vereinfachsaden, dass fur die indirekte Rede
vorrangig der Konjunktiv | (habe, solle, wolle étmerwendet wird. Nur wenn sich die
Formen des Konjunktivi nicht von den Indikativformen unterscheiden, wiadf den
Konjunktiv Il (wirde, hatte, kénnte etc.) zurtckgegriffen.

Beispiel

Originaltext: Der Zeitrahmen muss sich beim handlungsorieetiertnterricht

sicherlich andern.

Text der eigenen Arbeit Bonsch (1991, S. 188) vertritt die Auffassungssdaich der

Zeitrahmen beim handlungsorientierten Unterriclieiin misse.

Beispiel fur falschen Gebrauch des Konjunktiv I1.:

,Die Forscher berichten, dass Atlantis gefundenDsin Messungen zufolge wére klar

erkennbar, wo die Mauern des Tempels von Atlamgisden.”
Ein weiterer Vorteil besteht darin, dass man sieh tbrtlaufenden Quellenbeleg einzelner
Aussagen sparen kann, wenn durch den Gebrauchdiegkiten Rede im Konjunktiv deutlich
wird, dass es sich bei der gesamten Textpassageéadanken aus ein und derselben bereits
belegten Quelle handelt.

Indirekte Rede im Indikativ :
Wenn man sich inhaltlich nicht von den wiedergegeimeAnsichten distanzieren will, d.h.
wenn man davon ausgeht, dass diese zutreffendlsaand, man in der indirekten Rede auch
den Indikativ verwenden. Dies liegt etwa bei derddglung von allgemein anerkannten
Sachverhalten besonders nahe.
Beispiel In diesem Kontext verweist Winkler (1995, S. )2auf die seit
Jahrhunderten bekannte Tatsache, dass die Erde &eleibe ist.
Bei sinngemalien Zitaten im Indikativ muss man dalendings entsprechend aufpassen, dass
durch korrekte Quellenbelege bei jeder zu belegemafermation eindeutig ist, von wem die
wiedergegebenen Gedanken stammen, da sonst dearRlagsvorwurf erhoben werden
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kann. AulRerdem sollten sinngeméal3e Zitaten im Indiksach grundsétzlich durch freie (d.h.
weniger an den Originalwortlaut angelehnte), eit@rdige Formulierungen auszeichnen.

3.4 Uberleitungspassagen, Einleitungssatze, Regiesatze

Wortliche Zitate mussen fir die Leserlnnen naclavelibar in den logisch-argumentativen
Gedankengang lhres eigenen Textes eingefiigt werDe&s erreichen Sie durch die
Verwendung einer passenden sprachlichen Uberleitny. Einleitung, wie z.B. eines
erlauternden, kommentierenden oder wertenden Regess

Dabei stellt Maier in diesem Zusammenhang treffendise fest, ...

Die Theorie von Wolff (1991) besagt, ...

Einen Uberblick gibt Richards (1997).

Wie Schulz und Schmitt (1980) zeigten, ...

Laut Berger (2004) ...

Jirgenson (2004) zufolge ...

Denken Sie auf der syntaktischen Ebene auch anHiesatz vonKonjunktionen und
Konnektoren, um die Verbindung zwischen zwei Satzteilen bz@tz&n herzustellen sowie
an die Verwendung der korrekt®nonomina.

Wortliche Zitate sollten grundsatzlich moglichsts aNebensatz bzw. Hauptsatz (mit
Doppelpunkt oder Semikolon 0.4.) an einen selbsiddierten Satz(teil) angeschlossen
werden.

Dies gilt ahnlich fur das sinngemaflle Zitat, allegdi ist bei der Verwendung eines
sinngeméalRen Zitates i.d.R. einfacher, den Arguntientfluss stilistisch aufrechtzuerhalten,
so dass reine Regiesatze dort weniger haufig nalyesind.

3.5 Gebrauch von Ful3noten

Mit Ful3noten sollte grundsatzlich sparsam umgegamgeden.
FuBnoten werden u.a. dazu verwendet, Informaticgqu aufzufihren, die nicht frei
zuganglich sind, wie z.B. Informationen aus Vor&ddgozw. Seminarveranstaltungen, von
denen Sie kein zitierfahiges Manuskript besitzentetfichtsmaterialien oder Informationen
aus personlichen Gesprachen oder E-Mails. Soldbeniationsquellen werden Ublicherweise
nicht im Literaturverzeichnis aufgeftuhrt.
Beispiel 1 Personliches Gesprach mit xy am ... [an dieseleStiEs entsprechende
Datum einfugen].
Beispiel 2 Information in einer E-Mail von XY an d. Verf. mo... [an dieser Stelle
das entsprechende Datum einfligen].
Beispiel 3 Materialien zu dem Seminar ,Handtherapie® von X¥m
Weiterbildungszentrum Z am ... [an dieser Stelle dasentsprechende Datum
einfigen].
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Eine FuRRnote kann auch dazu genutzt werden, diesBtaeing eines fremdsprachigen (nicht
englischsprachigen) wortlichen Zitates anzufiih8ia.enthalt dann die Ubersetzung ins
Deutsche und die Angabe, von wem diese stammt.
Beispiel
Im Text der eigenen Arbeit wortlich zitiertes Original: Die Kompetenzen der
Gemeindegesundheitsrate sind klar definiert: ,Cymgh lechyd Cymuned yw'r
unig gyfundrefn statudol lleyg sydd a’r hawliau apbodaeth ynglun &, mynediad i
ag ymgynghoriad hefo holl drefniadaethau’r GIG” (8lMVales, 2004, S. 23).
FuBnote Die Gemeindegesundheitsrdte sind die einzigen etgigshen
Laienorganisationen mit einem Anrecht auf Inforroaéin Gber, Zugang zu sowie
Konsultation mit allen NHS-Organisationen (Ubersvdrf.).

Ob Sie Definitionen, Begriffserlauterungen o.&einer Fuf3note oder in einer anderen Form
in Ihrer Arbeit unterbringen sollen, kénnen Sie.ggit den Dozentlnnen besprechen, die lhre
Arbeit betreuen.

Formaler Hinweis zu Ful3noten: Am Ende einer Ful3aedtggt jeweils ein Abschlusspunkt.
FuRnoten werden mit einzeiligem Zeilenabstand fdiertan derselben Schrifttype wie der
Haupttext.

4 Verwendung von Quellenbelegen im Text

4.1 Grund fur die Verwendung von Quellenbelegen im Text

Ein wichtiges Kriterium flir den wissenschaftlich&nspruch eines Textes besteht darin, dass
die dort gemachten Aussagen nachprifbar sein mysken. Sie miussen in lhrem Text
deutlich machen, auf welche Literatur Sie sich &ezn, damit Ihre Leser und Leserinnen mit
Hilfe der von lhnen gemachten Angaben ggf. selbstCxiginal die betreffenden Aussagen
Uberprifen kénnen. Dies ermdglicht man durch diewdadung von Zitiernachweisen
(Quellenbelegen) im Text sowie die ausfuhrlicherblibgraphischen Angaben im
Literaturverzeichnis. Ein korrekter Quellenbeleqg eforderlich bei wortlichen Zitaten,
sinngeméalRen Zitaten, bei der Nennung von Quelkeratoritdten (ohne daraus zu zitieren)
oder als Fundort bestimmter Forschungsergebnitgestscher Daten usw.

4.2 Verwendung der Harvard-Zitierweise

In den einzelnen wissenschaftlichen Disziplinert gibjeweils eigene Richtlinien fur die dort
gultige Form des Quellenbelegs (Zitierweise). Inn d&tudiengdngen Ergotherapie,
Logopéadie, Physiotherapie wird die sog. HarvardgeAineise verwendet, die international in
den verschiedensten Disziplinen weite Akzeptanuryggn hat. Im folgenden Kapitel sollen
die damit verbundenen Richtlinien genauer dargéstetden.

Bei der Harvard-Zitierweise handelt es sich um esghr ©6konomische Form des
Quellenbelegs. In den Text kommt nur ein knappenwdis, der zum Auffinden der
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zugehdrigen Titelaufnahme im Literaturverzeichnisntd Dieser Zitiernachweis im Text
muss zweifelsfrei auf die korrekte Stelle im Litewraerzeichnis hinweisen, also eindeutig
sein. Im Literaturverzeichnis, das in der Regelhalgetisch geordnet ist, wird dann die
gesamte verwendete Literatur in Titelaufnahmen deh kompletten bibliographischen
Angaben aufgefuhrt. Die Zitiernachweise im Text ngie also dazu, die Quelle im
Literaturverzeichnis auffindbar zu machen. Dortaegr dann alle Angaben gemacht, die man
braucht, um die verwendete Quelle eindeutig zu tifigeren. Im Gegensatz zu anderen
Zitierweisen entfallen FufRnoten fir Literaturangabém eigentlichen Text somit
Uberwiegend.
Der Quellenbeleg setzt sich in seiner knappstemEusammen aus:

1. derAngabe des Autors

Wenn man im Literaturverzeichnis mehrere Autorert gleichem Familiennamen hat,
empfiehlt es sich, den/die Anfangsbuchstaben d&sfmamen(s) mit aufzunehmen, damit die
Zuordnung leichter fallt.

2. demErscheinungsjahr

Die Jahreszahl als Bestandteil des Literaturnacdesewird in Klammern hinter den Autor
bzw. die Autorin gesetzt, damit die Literaturangalme Literaturverzeichnis korrekt
identifiziert werden kann. (Vgl. hierzu auch Kap2bWenn das Erscheinungsjahr nicht
ermittelt werden kann, schreibt man ,,0.J.“ (= oldaér) (s. aulRerdem Kap. 5.1.5.).

3. derSeitenangabe

Die Angabe der Seite des Originalbelegs erfolgt dduwbei wortlichen als auch bei
sinngeméalRen Zitaten, wenn man auf eine (bzw. mehbesstimmte Seite(n) zu verweisen hat
und nicht pauschal auf das gesamte Werk. Zum Heawgf Passagen, die sich Gber mehr als
eine Seite ziehen, verwendet man im Quellenbeléd=f,und folgende Seite*) bzw. ff." (=
,und folgende Seiten”) ohne Leerzeichen direkt dérirtter Seitenzahl — bitte den Punkt hinter
f. bzw. ff. nicht vergessen!

Bei wortlicher Wiedergabe von Texten aus dem Imeist es haufig nicht moéglich, eine
Seitenangabe zu machen, wie dies bei Printmedikechiibt. Eine Ausnahme stellen Dateien
im Acrobat-Format dar, die nach Seiten organisiend.

Nach einer zu belegenden Aussage werden i. d.iMNam®e des Autors oder der Autorin, das
Erscheinungsjahr und ggf. die Seitenzahl jeweilscliiein Komma getrennt in Klammern
angegeben. Die Quellenangabe eines wortlichen sidagemafen Zitates steht unmittelbar
nach den das Zitat abschlieRenden Anfihrungszeibken bei wortlichen Zitaten ggf. am
Ende eines Blockzitates. Der Abschlusspunkt degeSatvird erst nach der Angabe des
Quellenbelegs gesetzt.
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Beispiel 1
In der Literatur findet sich aber auch die gegéigeiPosition: ,Die angebliche
Signifikanz einer erhéhten Neigung zum Drogenkondienkreativ-kiinstlerischen
Menschen ist auf fehlende B-Proben zuriickzufihrehsomit ein Mythos* (Taum,
2000, S. 13).

Beispiel 2
In der Literatur findet sich aber auch die gegédigeiPosition, wenn etwa die
erhohte Neigung zum Drogenkonsum im kreativ-kiinistteen Milieu als Mythos
bezeichnet wird (Taum, 2000, S. 13).
Beispiel 3
Wahrend der letzten Jahre haben vermehrt ergqtbetiache Praxismodelle
an Bedeutung fir den Beruf gewonnen. Solche Modellganisieren
theoretisches Wissen auf der Basis ergotheraphatisaGrundlagen
praxisrelevant und stellen eine einheitliche Speachd einen einheitlichen
Orientierungsrahmen fur die Berufsangehorigen KWef3erdem bieten sie

eine Grundlage fur wissenschaftliches Arbeiten ieneich der Ergotherapie
(Neumann, 2005, S. 52).

Beispiel 4
Der Aussage, ,leider ist die Verwendung des BeggiffEgozentrismus’ nicht
eindeutig” (Ewert, 1983, S. 117), ist nur zuzustiemm
Beispiel 5
In der Literatur findet sich aber auch die Positidass die ,angebliche Signifikanz
einer erhdhten Neigung zum Drogenkonsum bei krddinstlerischen Menschen ...
auf fehlende B-Proben zuriickzufiihren und somithMythos” sei (Taum, 2000, S.
13).
Wenn derAutorenname bereits im Regiesatz genanniird, folgen Jahreszahl und ggf.
Seitenzahl direkt im Anschluss in Klammern; den Kgmbeleg am Ende des Satzes erspart
man sich dadurch:

Beispiel 1
Allerdings vertritt etwa Taum (2000, S. 13) die eetpilige Position: ,Die
angebliche Signifikanz einer erh6hten Neigung zunogénkonsum bei kreativ-
kunstlerischen Menschen ist auf fehlende B-Prohedickzufiihren und somit ein
Mythos".
Beispiel 2
Wie Dumas und Doré (1991, S. 54) berichteten, wui@ses Problem bei den
unterschiedlichsten Patientengruppen angetroffen.
Wenn nicht nur der Verfassername, sondern auckateinungsjahr einer Publikation
bereits im eigenen Text genannt ist, entfallt eis&tzlicher Hinweis auf das Erscheinungsjahr
in Klammern.
Beispiel
Bereits 1954 beschaftigte sich Muller (S. 22) niéisém Phanomen.
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Bezieht man sich in mehreren direkt aufeinander falenden Aussagen auf dieselbe
Quelle, so kann man sich durch die Verwendung von ,(ébdbzw. ,(ebd., S. [Seitenzahl])®
bei abweichender Seitenzahl — die Wiederholungkdesletten Quellenbelegs ersparen.
Beispiel
Der Fokus ist dabei auf die Gegenwart und den ,baslya machine” (Mattingly,
Fleming, 1994, S. 13) gerichtet. Die erfahrene Hrg@peutin hingegen berichtet
Uber ihre Klienten im Sinne einer Fallgeschichie,\dergangenheit, Gegenwart und

Zukunft verbindet. Der Klient wird als Ganzes mdirem ,lively body* (ebd.)
betrachtet.

Wenn man nicht naher auf einzelne Quellen eingebienaber der Vollstandigkeit halber
erwéahnen will (um z.B. auf grundlegende oder wéiterende Literatur zu einem bestimmten
Aspekt hinzuweisen), macht man einen sBgmmelverweis Dabei werden die einzelnen
Angaben in einer Aufzéhlung aufgelistet und dureémiolon voneinander getrennt. Einen
solchen Sammelbeleg macht man auch oft, um inttadtlAussagen zu belegen, die nicht nur
in einer Quelle getroffen werden, so dass ein vebitls oder sinngemalies Zitat nicht sinnvoll
ware. Je nachdem, ob das Thema bzw. der Gedankgesamten Werk oder an einer
bestimmten Stelle behandelt wird, enthalt diesen8albeleg Seitenangaben oder nicht.
Beispiel

Ausfuhrlich behandelt findet man die hier angengs€rage, inwieweit Austiibende

von kunstlerisch-kreativen Berufen zu erhéhtem Broégnsum neigen, in anderen

Arbeiten (Junke, 1989; Gelbstich, 2000; Taum, 2000)
Alternativ kann die Literatur, auf die man pausckarweisen mochte, auch in einem
entsprechenden Satz im Haupttext oder in einer ¢tefdn aller Kirze etwas differenzierter
vorgestellt werden.

Beispiel fir eine entsprechende Ful3note

S. hierzu weiterfihrend insbesondere die grundiégerwWerke von Francis (1999),
Holmkvist (2001) sowie Schneeberger (2003).

Umgang mit Sekundarzitaten(,Zitieren aus zweiter Hand'):
Grundsatzlich sollte man nach Mdglichkeit nichtm&ekundarquellen zitieren, sondern auf
das Original zurtickgreifen, da man nur so sichexgdtann, dass die zitierten Angaben
tatsachlich in der angegebenen Form und dem entsgmden Bedeutungskontext gemacht
wurden. Wenn man auf das Original jedoch nicht eifign kann, muss man sich auf das sog.
Sekundarzitat beziehen.

Beispiel

Originaltext von Benthien: Geschmack hat also mit Stil zu t@ber auch mit

Weisheit, wie Michel Serres betont:
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Es wird zu schnell vergessen, dal3 homo sapienshsihden bezeichnet, der
sapor, Geschmack hat, der ihn schéatzt und sucim dée Geschmackssinn
wichtig ist, das schmeckende Tier, und erst dam der durch Urteilskraft,
Verstand oder Weisheit zum Menschen gewordenést sgprechenden
Menschen.

Original (d.h. von lhnen verwendete Quelle) = Bemh (2001, S. 124)
in der verwendeten Quelle zitierter Autor = Se(E394, S. 207)

Text der eigenen Arbeit Dabei ist nicht zu Ubersehen, ,dall homo sapiendchst
den bezeichnet, der sapor, Geschmack hat, derchiitz und sucht* (Serres, 1994,
zit. n. Benthien, 2001, S. 124).

Achtung: Ins Literaturverzeichnis der eigenen Arlmemmt man immer nur die Quellen auf,
die man selbst konsultiert hat und nach denen ni#artz Bei einem Sekundarzitat wird

entsprechend die Publikation, in der das Zitatninsglich erschienen ist, nicht aufgefiihrt, da
sie nicht im Original vorgelegen hat.

4.3 Quellenbeleg bei Mehrverfasserwerken

Bei Mehrverfasserwerken (vgl. Kap. 5.3.2) trifft mdur den Quellenbeleg folgende
Unterscheidung: Bei einem Werk, das bis zu zweiokarnt besitzt, werden in jedem
Quellenbeleg beide genannt; bei einem Werk mit naéhewei Verfassern wird nur der erste

mit dem Vermerk ,et al.“ (= et alii — Lat.: und ar@é) genannt. Im Literaturverzeichnis
werden alle Autorinnen aufgefihrt.
Beispiel 1:

Die historische Bedingtheit der Vorstellungen vomgdang mit Psychisch Kranken ist

dabei wesentlich: ,in Britain the massive interninehthe mad in what were asserted

to be therapeutic institutions is essentially aeteenth-century phenomenon (Scull,

Hervey, 1996, S. 3).

Beispiel 2

(Budge et al., 2010, S. 213)
Wenn der/die namentlich genannte Erstautorin inbeselJahr mit verschiedenen weiteren
Verfasserinnen Werke publiziert haben sollte, dieLiteraturverzeichnis aufzufiihren sind,
kann durch die bloRe Nennung von Erstverfassernanenal.” und Jahreszahl nicht
eindeutig auf eine Titelaufnahme im Literaturvecheiis verwiesen werden. In diesem Fall
werden im Quellenbeleg so viele weitere Autorinnganannt, bis eine eindeutige
Unterscheidung maoglich ist.

Beispiel

(Budge, Davidson et al., 2010, S. 20)

(Budge, Fisher et al., 2010, S. 213)
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4.4 Quellenbeleg bei Werken mit kdrperschaftlichem Verasser

Manchmal ist bei einem Werk, auf das man verwek#tine Person als Verfasser,
Herausgeber, Bearbeiter 0.4. genannt. Wenn diesek Vén einer Kérperschaft (d.h. einer
Behorde, einem Verein, einer Hochschule usw.) gstfaoder herausgegeben wurde,
behandelt man diese wie einen personalen Verfadsgefihrt wird diese Kérperschaft im
Quellenbeleg mit ihrem vollen Namen, nicht mit eiAdkuirzung (vgl. Kap. 5.3.4).

Beispiel

Der Wegweise sollte als ,eine Art Reisefuihrer” vendet werden (European

Network of Occupational Therapy in Higher Educatid@04, S. 7).

4.5 Quellenbeleg bei Werken ohne Verfasser (= anonym#gerk)

Wenn einem Werk weder ein personaler noch ein kécpaftlicher Verfasser zugeordnet
werden kann, handelt es sich um ein sog. anonyna& \Wgl. Kap. 5.3.5). Dieses sollte im
Quellenbeleg mit so vielen Wortern des Titels R.dreichen zwei bis drei) zitiert werden,
dass die betreffende Titelaufnahme im Literaturgietmis eindeutig erkannt werden kann.

Beispiel
Es qilt zu bedenken, dass diese spezielle Anwenbdargjts seit Jahrzehnten
propagiert wird (Gesundheitsfibel fir Naturbewus$&56, S. 19).

Diese Regelung gilt auch fiir Webseiten ohne Veefaggl. Kap. 5.3.).

4.6 Quellenbeleg bei Aufsatzen aus Sammelbanden und Bxhriften (=
unselbststandig erschienene Literatur)

Grundsatzlich funktioniert der Quellenbeleg nachidarvard-Zitierweise fir unselbststandig
erschienene Literatur (etwa ZeitschriftenartikebioAufsatze in Sammelbanden) genauso wie
fur selbststéandige Literatur. Es gelten also digdRe aus Kapitel 4.2-4.3 auch fur diese
Publikationsformen, wobei als Autorinnen jeweilse dhutorinnen der Aufsatze genannt
werden und als Erscheinungsjahr das Publikationsdés Sammelbandes oder der
Zeitschriftenausgabe. Unterschiedlich ist lediglith Titelaufnahme im Literaturverzeichnis.

4.7 Quellenbeleg bei Zitaten aus dem Internet

Das Zitieren von elektronischen Quellen ist schigieda sowohl die Inhalte als auch deren
Speicherorte sich i.d.R. haufiger verandern. Bighlet es in Deutschland kaum Ansatze zur
Normierung von Zitierregeln fir elektronische Dolkemte (zur konkreten Form der

Titelaufnahmen s. Kap. 5.3.9). Im Quellenbeleg warditierte Internetseiten mit personalem
oder korperschaftlichem Verfasser behandelt wie fagserwerke (vgl. Kap. 4.2-4.3);

diejenigen ohne Verfasser wie anonyme Werke (vgp.k4.4). Wenn die Internetseite eine
eindeutige Information zu ihrer Erstellung oder éddtsierung enthalt, die man analog zum
Erscheinungsjahr einer gedruckten Publikation & Titelaufnahme im Literaturverzeichnis

aufnimmt, wird diese auch im Quellenbeleg angegeben
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Beispiel
.Millions of people on every continent ... participan the computer-mediated social
groups known as virtual communities” (Rheingold93p
Wenn die Webseite entsprechende Informationen z@mia¥sungsdatum des Textes nicht
aufweist, wird im Quellenbeleg wie bei einer gedttea Quelle der Vermerk ,0.J.“ (= ohne
Jahr) verwendet.
Beispiel
Die popularwissenschaftliche Verbreitung solchefordmationen im Internet ist
aufschlussreich, wie z.B. eine entsprechende Wkebseis den USA demonstriert
(Webster, 0.J.).

4.8 Quellenbeleg bei Gesetzestexten

Gesetzesangaben sind oft sehr lang. Elegant ggride Losung: Sie zitieren den
Gesetzesparagraphen und nehmen dann die volls¢a@digllenangabe in eine Ful3note (oder
in ein gesondertes Verzeichnis ,Gesetze, Verordennond Richtlinien®, wenn Sie in einer
Arbeit zahlreiche Gesetze zitieren).
Die Quellenangabe in der Ful3note/im Gesetzesvézsionuss alle Angaben enthalten, die
ein Gesetz (oder eine Verordnung) eindeutig kemhpein: vollstandiger Name, Datum, Seite
im Bundesgesetzblatt, Angaben zur letzten AnderDinese Angaben stehen bei
Gesetzestexten immer ganz am Anfang.
Beispiel
In § 8 des Physiotherapeutengesetzes ist das Ausigsziel folgendermalien
definiert: ,Die Ausbildung soll entsprechend derfdabenstellung des Berufs
insbesondere dazu befahigen, durch Anwenden gdergvierfahren der
Physiotherapie in Pravention, kurativer MedizinhBiglitation und Kurwesen Hilfen
zur Entwicklung, zum Erhalt oder zur Wiederhersieg) aller Funktionen im
somatischen und psychischen Bereich zu geben umddbé¢ riickbildungsfahigen
Kdrperbehinderungen Ersatzfunktionen zu schulenf3fote]
Information in der dazugehérigen Fu3noldasseur- und Physiotherapeutengesetz
(MPhG) — Gesetz uber die Berufe in der Physiotherajpm 26.05.1994 (BGBI. |
S. 1084), zuletzt geandert durch Art. 4 des G vé6r022009 (BGBI. | S. 3158).

4.9 Quellenbeleg bei direkter Kommunikation

Da man Informationen, die man etwa in einem persibeh Gespréch, einem Telefonat oder
durch E-Mail erhalten hat, i.d.R. keiner Quelle imoteraturverzeichnis zuordnen kann,
erhalten sie im Text keinen Quellenbeleg sondemimehr eine Ful3note, in der die
notwendigen Angaben gemacht werden (vgl. Kap. 3.6).
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5 Gestaltung des Literaturverzeichnisses

Das Literaturverzeichnis greift die Angaben aus demt auf und vervollstandigt sie. In das
Literaturverzeichnis werden nur die Quellen aufgemen — und diese jedoch vollstandig! —
die auch im Text verwendet wurden. Das Literatwgmhnis muss eine sinnvolle und
konsequente Gliederung aufweisen. Mit Hilfe der &lmgn im Literaturverzeichnis muss die
Quelle aufzufinden sein. Eine Titelaufnahme bestidghalb aus den daflr notwendigen
bibliographischen Informationen; sie muss vollstgndind korrekt sein. Damit sie
verstandlich ist, ist eine bestimmte Standardisigrder in ihr enthaltenen Angaben ndtig (s.
die folgenden Unterkapitel). Jede TitelaufnahmdisBhmit einem Punkt ab.

Bei Buchern gewinnt man die erforderlichen bibleggischen Angaben primar von der
Haupttitelseite sowie deren Ruckseite. Nach deieBangabe (falls das Buch in einer Serie
erschienen ist) muss man ggf. etwas suchen. Maricfindet man sie nur auf dem
Umschlag. Die Angaben der Haupttitelseite haberRi.d/orrang vor Angaben auf dem
Buchumschlag. Auf der Rickseite der Haupttitelsb#@&ndet sich bei vielen Blchern eine
sog. CIP-Aufnahme der Deutschen Bibliothek oderedeauslandische Entsprechung. Da
diese Aufnahmen erstellt werden, bevor das BucHizpek wurde, kann es sein, dass die
darin gemachten Angaben nicht auf dem aktuellemdS&nd — im Zweifel also immer
Uberprifen, ob sich die Informationen der CIP-Aliime bestatigen lassen.

5.1 Bestandteile der Titelaufnahme (am Beispiel des Euerfasserwerks)

Beispiel
Szagun G. (1980). Sprachentwicklung beim Kinde.neubearb. Aufl. Minchen:
Urban & Schwarzenberg (= Schriften zur Logopad)e; 5

5.1.1 Verknupfung mit dem Quellenbeleg im Text:

Die VerknUpfung mit dem Quellenbeleg im Text erfdb@i der Harvardzitierweise dadurch,
dass im (alphabetisch sortierten) Literaturverzgigh der Autorenname und das
Erscheinungsjahr vor den restlichen bibliographescAngaben genannt werden. Hierfur gibt
es zwei unterschiedliche Varianten, namlich die ey des/der Vornamen(s) oder die
Nennung der Vornameninitiale(n). Vornamen koénnen Idteraturverzeichnis ganz
ausgeschrieben werden. Das ist etwa zu empfehkem wer/die Leserin erkennen soll, ob es
sich um einen Autor oder eine Autorin handelt, odemn es mehrere Autorlnnen mit
identischem Nachnamen und Vornameninitial gibt, den auseinander halten méchte. Die
Auffihrung des vollstdndigen Vornamens sollte daanh Mdglichkeit einheitlich bei allen
Titelaufnahmen im Literaturverzeichnis gescheheracidiame und Vorname(n) bzw.
Initial(en) werden ohne Satzzeichen direkt hintemader aufgefuhrt.

Beispiel T  Showalter Elaine (2001).

Beispiel 2  Showalter E. (2001).
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Wenn diese Regel nicht eindeutig genug ist, weil Autor z.B. im selben Jahr mehrere zu
zitierende Werke verfasst hat, wird der Quellenfpelen eine Buchstabenzahlung erweitert.
Genaueres dazu s. in Kap. 5.2.

Beispiel 3  Showalter Elaine (1998a).
Lasst sich das Erscheinungsjahr einer Publikationt rmitteln, so schreibt man 0.J. (= ohne
Jahr):

Beispiel 4  Showalter Elaine (0.J.).

5.1.2 Besonderheiten bei Personennamen

Adelstitel (wie ,Graf) oder akademische Titel (wj®r.”) einer Person werden in einer
Titelaufnahme weggelassen.
Die meisten Namenszusatze (wie z.B. ,von“) werdander Titelaufnahme hinter den
Vornamen gestellt und entsprechend bei der alpisgbeh Sortierung des
Literaturverzeichnisses nicht beriicksichtigt.

Beispiel Werder L. von (1999).

5.1.3 Titel und Untertitel

Ein Buch- oder Aufsatztitel wird immer vollstandighd mit allen eventuell vorhandenen
Untertiteln aufgefihrt. Titel und Untertitel bzw.etrere Untertitel werden durch einen Punkt
voneinander getrennt. Am Ende des Titels bzw. Uitéés folgt ein Abschlusspunkt.
Beispiel
Bischoff, Claudia (1984). Frauen in der Krankengdle Zur Entwicklung von
Frauenrolle und Frauenberufstatigkeit im 19. undJ2abrhundert. Frankfurt/Main u.a.:
Campus Verl.

5.1.4 Auflagebezeichnung

Wenn eine bestimmte (z.B. gezahlte) Auflage odesgabe genannt wird, ist es wichtig,
diese Zusatzinformation in die Titelaufnahme zu riibemen. Man Ubernimmt die
Bezeichnung aus dem Buch, wobei gangige Abkirzumgerz.B. ,Aufl.” (= Auflage), ,Dr.”
(= Druck), ,ed.” (= edition), ,impr.” (= impressign,print.“ = printing) verwendet werden
konnen.
Beispiel
Schenk-Danziger L. (1997). Entwicklungspsycholodié., neubearb. Aufl. Wien:
Osterreichischer Bundesverl.

5.1.5 Impressum

Handelt es sich um mehrdgescheinungsore, geniigt es, den ersten Ort zu nennen und dann
.u.a.“ hinzuzufigen. Die in der Publikation beretsrgegebene Reihenfolge der Verlagsorte
wird dabei Gbernommen.
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Wenn kein Erscheinungsort zu ermitteln ist, schingian ,0.0." (= ohne Ort)

Beim Verlag gilt im Allgemeinen die folgende Regel: Besteht dferlagsname aus einem
Familiennamen (wie z.B. Thieme oder Rowohlt), damrd ein etwaiger Zusatz wie ,Verl.”
weggelassen; bei anderen Verlagsnamen wird detZ(ieaAbkirzung) in die Titelaufnahme
ubernommen.

Beispiel I  Berlin u.a.: Springer.

Beispiel 2  Cambridge u.a.: Cambridge Univ. Press.
Wenn die Publikation im Eigenverlag erschienen isthreibt man an Stelle des
Verlagsnamens diesen Vermerk.

Beispiel Hamburg: Eigenverl.
Wenn eine Publikation nicht in einem Verlag ersobieist, sondern von einer Kérperschaft
(z.B. einem Verein) bei einer Druckerei in Auftrgggeben wurde, wird der Sitz dieser
Korperschatft als Verlagsort angegeben und die Kégbaft als Verlag.
Als Erscheinungsjahrwird immer das Jahr der verwendeten Ausgabe abgege
Normalerweise wird das Erscheinungsjahr im Impnessicht aufgefiihrt, da es bereits im
Quellenbeleg genannt wird. Wenn man das Erschesjaimg ermitteln musste (z.B. durch
Recherche in einem Bibliothekskatalog), weil eshnhicn Buch steht, kann man dies in der
Titelaufnahme kenntlich machen, indem man es imrésgum ausnahmsweise auffiihrt, und
zwar in eckigen Klammern. Wenn man das Erscheifjahgsicht ermitteln aber zutreffend
schatzen kann, nimmt man es in eckigen KlammernGinita-Angabe ins Impressum auf:
[ca. 2003].

Beispiel Heidelberg u.a.: C. F. Muller, [1998].
Wenn es aus irgendeinem Grund wichtig sein salls, Erscheinungsjahr der Erstauflage zu
nennen, so kann man dies im Anschluss an das Isyprem eckigen Klammern auffihren.

Beispiel Berlin u.a.: Springer. [1. Aufl. 1977].

5.1.6 Serientitel und Bandzé&ahlung

Wenn ein Werk in einer Serie erschienen ist, falgm Impressum die Nennung des
Serientitels. In diesem Fall wird hinter den Vedagmen kein Abschlusspunkt gesetzt. Es
folgt in runden Klammern mit Gleichheitszeichen @erienname und ggf. die Bandzahlung.
Erst nach der runden Klammer kommt der Abschludepder Titelaufnahme.

Beispiel Laneburg: Zu Klampen (= Cultural Studies; 8).
Achtung: Die obige Regel betrifft Bucher, die eingigenen Titel haben und zusatzlich in
einer Serie erschienen sind. In den viel selten@redenden Féllen, dass ein Buch Teil eines
mehrbandigen Werkes (etwas eines Handbuchs oder &nzyklopéadie) ist und keinen
eigenen Titel hat, wird die Bandzahl (sowie ggfr @andname) direkt nach dem Titel
angegeben.

Beispiel

Grohnfeldt M. (Hrsg.) (1991). Handbuch der Spraerdpie. Bd. 3: Stérungen der

Semantik. Berlin: Marhold.
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5.2 Sortierung des Literaturverzeichnisses

In der Regel wird in einer Seminar- oder Bacheloedr ein durchgehendes
Literaturverzeichnis ohne weitere Untergliederuiig dlle Arten von verwendeten Quellen
angelegt. Dieses ist immer alphabethisch nach demiamen der Autoren/Herausgeber bzw.
den Namen der korperschaftlichen Verfasser/Herdoesggeordnet. Vornamen kdénnen mit
Initial(en) abgekirzt werden. Eine Quelle ohne Autoler Herausgeber wird nach dem
Anfangsbuchstaben des Titels der VeroffentlichumgyAlphabet des Literaturverzeichnisses
eingeordnet. Dabei werden ggf. bestimmte oder uimbege Artikel als erstes Wort eines
Titels in der Sortierung Ubergangen. Die Einzelfabionen eines Autors werden vor
Gemeinschaftspublikationen genannt. Innerhalb edsfassers werden die Publikationen in
umgekehrter Chronologie nach Erscheinungsjahrerrdgeb (d.h. die aktuellen Werke
kommen zuerst). Wenn von einem Verfasser mehriaésRublikation in ein und demselben
Jahr erschienen ist, sortiert man diese alphalbetiach dem Titel (ein Artikel am Anfang
wird dabei Ubergangen) und nummeriert sie danrKieinbuchstaben.

Beispiel fur die alphabetische Anordnung einesrhit@rverzeichnisses

Simpson Frederick N. (1993).

Simpson Frederick N. (1989).

Simpson Frederick N., Hamilton Keira (2001).

Simpson Frederick N., Wills Jacqueline (1999).

Beispiel fur die Nummerierung mit Kleinbuchstaben

Ducki A. (1998a). Allgemeine Prozelimerkmale betiobler Gesundheitsforderung.

Ducki A. (1998b). Analyse des Gesundheitsmarktes.

5.3 Beispiele fir die unterschiedlichen Arten von Titehufnahmen im
Literaturverzeichnis

5.3.1 Einverfasserwerk

Siehe Kapitel 5.1.

5.3.2 Mehrverfasserwerk

Im Literaturverzeichnis werden bei gemeinschafth@fassten Werken samtliche Autoren
angefuhrt, inre Namen werden durch Kommata getrennt
Beispiel
Brandstadter J., Krampen G., Warndorf P. K. (198Eptwicklungsbezogene
Handlungsorientierungen und Emotionen im Erwachsalter. Stuttgart u.a.: Thieme.
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5.3.3 Herausgeberwerk

Die Titelaufnahme ist mit der eines Verfasserwenkaagleichbar, doch folgt auf die Nennung
des (letzten) Namens die Funktionsbezeichnung immidern. Dies gilt Ubrigens
gleichermal3en flr Bearbeiter (,Bearb.”), Redakte(Red.”) usw., die man in der
Titelaufnahme normalerweise allerdings nur auffihwenn kein(e) Verfasser oder
Herausgeber genannt ist/sind.

Beispiel

Hurrelmann K., Ulich D. (Hrsg.) (1991). Neues Haundb der

Sozialisationsforschung. Weinheim u.a.: Beltz.

5.3.4 Werk mit korperschaftlichem Verfasser

Korperschaftliche Verfasser (d. h. Institutionen ewiAmter, Vereine, Hochschulen,
Ministerien usw.) werden im Literaturverzeichnist niirem vollen Namen (und nicht mit
einer Abklrzung) aufgefuhrt und nach diesem Wortlag Alphabet eingereiht (vgl. Kap.
5.2). Dabei bleibt ein ggf. als erstes Wort des Biasnauftauchender bestimmter oder
unbestimmter Artikel unberiicksichtigt.
Beispiel
European Network of Occupational Therapy in Higheducation (2004). PBL
Geschichten und Wegweiser zu einem an problemderésin Lernen orientierten
Curriculum. Amsterdam: ENOTHE.
Ubergeordnete Einheiten stehen vor Untergliedeminge werden durch ein Komma davon
abgetrennt.
Beispiel
Universitat Hannover, Akademisches Auslandsamt F200nformationen zum
Auslandsstudium. Hannover: Academia-Verl.

5.3.5 Anonymes Werk (Werk ohne Verfasser)

Die Sortierung erfolgt alphabetisch nach dem Td&d Werkes.

Beispiel
Gesundheitsfibel fir Naturbewusste (1956). GarmBattenkirchen: Herrschel.

5.3.6. Aufsatz aus einem Sammelwerk oder einer Sanung

Ein Sammelwerk und eine Sammlung sind dadurch ktersiert, dass sie jeweils mehrere
Aufsatze enthalten. Beim Sammelwerk, das normalsemeinen oder mehrere Herausgeber
hat, stammen diese Aufsatze von verschiedenen é&utd&ine Sammlung enthalt hingegen
nur Texte eines einzigen Autors; Sammlungen eraelneunter dem Namen dieses Autors
und haben nicht unbedingt einen Herausgeber.

Neben der Nennung von Autor(en) und Titel (sowigdditel) des Aufsatzes missen in der
Titelaufnahme Angaben gemacht werden, in welchermnSaglwerk bzw. in welcher
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Sammlung der betreffende Aufsatz erschienen is$. Exacheinungsjahr des Buches, in dem
der Aufsatz verotffentlicht wurde, ist das im Quebeleg anzugebende Erscheinungsjahr des
Aufsatzes. Neben den notwendigen bibliographisdaegaben (Titel, Herausgeber, Auflage,
Impressum, Serie) zum Buch ist es wichtig, die éeidhlen des verwendeten Aufsatzes
aufzufiihren. Nach Nennung der Seitenzahlen wirdAbschlusspunkt gesetzt.
Beispiel 1(Aufsatz in einem Sammelwerk):
Borg I. (1984). Das additive Konstantenproblem ehedtidimensionalen Skalierung.
In: Oster E. (Hrsg.), Probleme der Skalierung. Befpringer, S. 15-22.
Beispiel 2(Aufsatz in einer Sammlung):
Hislop H. (1988). The Art of Physical Therapy. Hislop H., Collected Writings.
New York: Schuster, S. 112-120.
Wenn mehr als zwei Aufsatzeaus demselben Sammelwerk/derselben Sammlung in der
Arbeit zitiert werden, empfiehlt es sich, aus Grémd der Platzersparnis im
Literaturverzeichnis eine eigene Titelaufnahme @as Sammelwerk/die Sammlung zu
machen, um darauf verweisen zu konnen. Dies bedeal®, dass Sie in Ihr
Literaturverzeichnis jeweils eine verkirzte Titdlsmhme fur die von lhnen verwendeten, aus
demselben Sammelwerk stammenden Aufsdtze machesxdmplarisch Beispiel b) und
zusatzlich eine Aufnahme fir das Sammelwerk selbsBeispiel c¢), auf die Sie in den
Titelaufnahme der einzelnen Artikel verweisen. Imeflenbeleg in lhrem Text nach der
Harvard-Zitierweise verweisen Sie wie gewohnt nufrden Aufsatz (= Beispiel a).
Beispiel
a) Quellenbeleg im Text
»In Bezug auf die Rolle von Lernprozessen bei dezidisation besteht heute eine
paradoxe Situation in der Psychologie® (Ulich, 198158).
b) Titelaufnahme des Aufsatzes im Literaturverzeichnis
Ulich D. (1991). Zur Relevanz verhaltenstheoretschern-Konzepte fur die
Sozialisationsforschung. In: Hurrelmann, Ulich53-75.
c) Titelaufnahme des Sammelwerks im Literaturverzeichis
Hurrelmann K., Ulich D. (Hrsg.) (1991). Neues Handb der
Sozialisationsforschung. Weinheim u.a.: Beltz.

5.3.7. Zeitschriftenartikel und Zeitungsartikel

Bei Zeitschriften (und Zeitungen) werdé&ein Ort und kein Verlag angegeben. Etwaige
Untertitel der Zeitschrift (oder Zeitung) werded.R. ebenfalls weggelassen. Bezeichnungen
wie ,Bd.” (= Band) oder ,vol." (= volume) werden \ggelassen. Die Heftnummer kann in
runden Klammern auf die Bandnummer folgen; wenn 2gitschriftenjahrgang in den
einzelnen Heften eine durchgehende Seitenzahlungdran man diese auch weglassen.

Die Seitenzahl des Artikels wird am Ende der Tu&lahme, d.h. nach der Nennung der
Band- bzw. Heftzahlung angegeben.
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Beispiel Zeitschriftenartikel
Borg I. (1984). Das additive Konstantenproblem whedtidimensionalen Skalierung.
In: Zeitschrift fir Sozialpsychologie, 15, S. 24832

ODER

Borg I. (1984). Das additive Konstantenproblem whedtidimensionalen Skalierung.

In: Zeitschrift fir Sozialpsychologie, 15 (3), S-28.
Bei Zeitungsartikeln besteht die Besonderheit, aags nicht nur die Heftnummer auffihrt,
sofern es eine gibt, sondern auch das komplet&hEirsungsdatum.

Beispiel Zeitungsartikel:

Barthold H.-M. (2002). Neue Perspektiven in den Medlfachberufen. In:

Frankfurter Allgemeine Zeituniyr. 189 vom 22.6.2002, S. 24.
Zeitschriften- und Zeitungstitel missen im Literagrzeichnis nicht mit dem vollstandigen
Titel aufgefuhrt werden, sondern es konnen dieeatlgin gebrauchlichen Abkirzungen
verwendet werden. Bitte in einer seriosen Quelld.(2ubMed) recherchieren, welche
Abklrzung fir eine Zeitschrift tatsachlich gebrdiathist und nicht selber etwas erfinden.
Als Service fur die Leser kdnnen diese AbkurzungenAbkirzungsverzeichnis der Arbeit
aufgenommen werden bzw. kann ein Abklrzungsvera&angelegt werden.

5.3.8. Unveroffentlichte Publikation

Bei unverdffentlichten Hochschulschriften wird atele eines normalen Impressums der
Hinweis auf die Art der Arbeit (z.B. ,unverdffenfiss.”) gegeben, dem Name und Ort der
Hochschule folgen.
Beispiel
Holzknecht J. (2004). Ethik in der Physiotherapieine Analyse bestehender
internationaler und nationaler physiotherapeutischethischer  Prinzipien.
Unveroffentl. Bachelorarbeit, HAWK Hildesheim/Holamden/Gaottingen.
Bei anderen unveroffentlichten Materialien versuchan diese mdglichst knapp und
eindeutig zu beschreiben.
Beispiel
Moller F. (2003). Marketing in den Pflegeberufemvdroffentl. Materialien zu dem
Seminar ,Marketing im Gesundheitswesen” der Hulse8tiftung Munchen im Juli
2003.
Achtung: Bei diesen Materialien muss es sich usgtdtlich von einer Person selbst verfasste
Texte handeln. BlolRe Zusammenstellungen von Augsehraus anderen Werken (mit oder
ohne Quellenangaben) sind hingegen nicht zitiegtahi

5.3.9. Zugriffsinformationen bei elektronischen Quéen

Bitte beachten Sie grundsatzlich, dass viele Wedrsefbesonders die, bei denen keine
Autorinnen genannt werden) nicht wissenschaftlichaspriichen geniigen und deshalb nicht
zitierfahig sind. Ins Literaturverzeichnis solleolche Quellen nicht aufgenommen werden,
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sondern man versieht sie stattdessen mit einer dta@l3im Text, wenn es tatsachlich
unumganglich ist, solche Literatur heranzuziehen.
Nach Mdglichkeit versucht man, Webseiten im Literaérzeichnis wie ,normale*
Publikationen zu behandeln: Wenn ein Autor angegéttewird dieser als Verfasser
angesetzt; wenn nicht, dann ggf. die Institutiaa,die Webseite unterhalt, als
korperschattlicher Verfasser. Wenn auch dies bwrezitierfahigen Webseite ebenfalls nicht
maglich ist, dann wird sie wie ein anonymes Werteurhrem Titel angesetzt.
Sofern auf der Webseite angegeben ist, wann deréerstellt bzw. veroffentlicht wurde, wird
diese Jahreszahl fur den Quellenbeleg verwendehnVgech keine entsprechende Angabe
finden lasst, muss man die Formulierung o0.J. (=eahahr; vgl. Kap. 5.1.1) wahlen.
In Anschluss an Verfasser und Titel folgen ggf. Albgn zu Revisionsdatum und Version.
Danach werden das Zugriffsdatum, d. h. das Datumdem Sie selbst auf die Seite
zugegriffen haben, sowie die jeweilige URL (UniforrRessource Locator) des
Onlinedokuments (vollstandig!) genannt.
Beispiel 1
Rheingold Howard (1993). The Virtual Community. Hesteading on the Electronic
Frontier. Revision am 14.7.1999. Zugriff ~ am 29.020 auf:
http://www.rheingold.com/vc/book/
Wenn kein Autor angegeben ist, beginnt die Titelabhime mit dem Titel dd3okuments:
Beispiel 2
ACL: The Anterior Cruciate Ligament (0.J.). Zugriin 16.7.2009 auf:
http://www.jointhealing.com/pages/knee/acll.html
Wenn ein Dokument Teil einer grof3en und komplexexb¥éite (z.B. einer Universitat oder
einer Behorde) ist, muss man die Organisationgd@iéVebseite unterhalt sowie die relevante
Abteilung nennen, bevor man die URL des Dokumengysid:
Beispiel 3
Chou L., McClintock R., Moretti F., Nix D. H. (1993Technology and Education.
New Wine in New Bottles. Choosing Pasts and Imagjiitducational Futures.
Zugriff am 24.8.2009 auf die Webseite der Coluniliaversity, Institute for Learning
Technologieshttp://www.ilt.columbia.edu/publications/papers/iveiwel.htm

Zeitschriftenartikel — elektronische Version einerim Druck erscheinenden Zeitschrift
Aktuell handelt es sich bei den meisten Artikels @nline-Publikationen um exakte Kopien
der Druckversionen. In diesem Fall ist die Aufnahmieder eines Artikels in einer
gedruckten Zeitschrift identisch (vgl. Kap. 5.3 Wenn man den Artikel nur in elektronischer
Form konsultiert hat, sollte dies in eckigen Klannmkinter dem Titel des Artikels
angegeben werden. Wenn lhnen der Artikel in beRldolikationsformen zur Verfigung
stand, wird die nichtelektronische Version ins taterverzeichnis aufgenommen.
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Beispiel 4
VandenBos G., Knapp S., Doe J. (2001). Role of iRefee Elements in the Selection
of Resources by Psychology Undergraduates [Eleisithe Version]. In: Journal of
Bibliographic Research, 5, S. 117-123.
Wenn Sie den Eindruck haben, dass der Online-Argjggentiber der Druckversion verandert
ist, missen Sie zusatzlich die URL und das Zitatiatum angeben:
Beispiel 5
VandenBos G., Knapp S., Doe J. (2001). Role of irefe Elements in the Selection
of Resources by Psychology Undergraduates. Inndbof Bibliographic Research, 5,
S. 117-123. Zugriff am 14.10.2009 ahftp://jbr.org/articles.html

Zeitschriftenartikel aus einem E-Journalt
Bei einer elektronischen Zeitschrift (E-Journafjcslahrgang und Heftnummer haufig nicht
relevant. Wenn sie nicht angegeben sind, kann ewZéitschriftentitel als Referenz
angegeben werden. Der Artikel hat keine SeitenpaiNach Moglichkeit sollte die URL
direkt auf den Artikel zugreifen:
Beispiel 6
Fredrickson B. L. (2000, March 7). Cultivating Ro& Emotions to Optimize Health
and Well-being. In: Prevention & Treatment, 3, Reli0001a. Zugriff am 28.5.2009
auf: http://journals.apa.org/prevention/volume3/pre0@BRONtmI

Artikel in einem Newsletter:
Beispiel 7
Glueckauf R. L., Whitton J., Baxter J., Kain J.,gégesang S., Hudson M. (1998).
Videocounseling for Families of Rural Teens withl&psy. Project Update. In:
Telehealth News, 2 (2). Zugriff am 3.1.2009 auf:
http://www.telehealth.net/subscribe/newslettr4althtm

Artikel in einer Tages- oder Wochenzeitung
Mittlerweile stellen die meisten Tages- und Wocletungen ihre jeweils aktuelle Ausgabe
ins Netz. Bei Erscheinen der neuen Nummer werdan dge alten Beitrage in ein
elektronisches Archiv verschoben, wobei sie inRiegel eine andere URL erhalten und nicht
mehr unter der alten Adresse auffindbar sind. DAgséive sind oft nur gegen Gebuhren
einsehbar. Es ist deshalb sinnvoll, im Falle eiests aus einer Tageszeitung 0. &. neben
dem Namen der Zeitung nur die URL der Zeitungsh@ge@nzugeben:

Beispiel 8

Schmundt H. (0.J.) Die Bio-Info-Broker. In: Die Zan Internet. Zugriff am

2.12.2009 aufwww.zeit.de

Beitrage in Diskussionslisten, Mailinglisten, Newstc::

31



Nicht archivierte Beitrage:

Sender (Sendedatum). Titel. In: DiskussionslistemeaDiskussionslistenadresse.
Beispiel 9
Tindel Maxie (18.7.2005). Working as a PT in thehidelands. In: Fysiolntern.
http://www.fysio.tv.

Archivierte Beitrage:

Sender (Sende-/Publikationsdatum). Titel. URL.Diskussionslistenname.

Diskussionslistenadresse. Nr. der Ausgabe.
Beispiel 10
Kaspar Helmut (29.7.2005). Einwohner/Praxen.
http://www.physio.de/forum/read.php?f=1&i=91790&E 3 In: Physiotherapie
Forum._http://www.physio.de/forum/list.php?f=1

Weiterfihrende Informationen zum Zitieren von Websaten:

APA Style Guidenttp://www.apastyle.org/learn/index.aspx

ULB Dusseldorf: Zitiervorschriften und wissenschaltes Arbeiten
http://www.ub.uni-duesseldorf.de/home/ik/zit/zitierschriften

Style Guide "Das Zitat im Internet”
http://www.mediensprache.net/de/publishing/pubsdsquide/zitieren.asp
Excerpts from International Standard 1SO 690-2oinmfation and Documentation —
Bibliographic References: Electronic documentsartpthereof
http://www.collectionscanada.qgc.ca/electroniccal®w003008-400-e.html

6 Formatierung der wissenschaftlichen Arbeit

Eine Hausarbeit umfasst bis zu 20 Seiten, sofenelabweichenden Absprachen mit den
betreuenden Dozentinnen getroffen wurden. Die Bactfabeit umfasst bis zu 40 Seiten,

die Master-Arbeit bis zu 80 Seiten — gezahlt jesvedn der ersten Seite der Einleitung bis zur
letzten Seite des Schlusskapitels.

Alle weiteren Merkmale des Layouts, die hier niabfgefihrt sind, kénnen frei gestaltet
werden, sollten aber mit den betreuenden Dozemlabgesprochen werden. Zur
Formatierung einer wissenschatftlichen Arbeit kaon ger Homepage des Studiengangs eine
gesonderte Anleitung heruntergeladen werden: ,Foemengshilfe fur wissenschaftliche
Arbeiten”.

Schriftbild, Seitenrander
Times New Roman, Arial oder eine andere unspekéa&bchriftart
SchriftgroRe 12 (etwa bei Times New Roman) bisetWvd bei Arial), Zeilenabstand 1,3
oder 1,5
links ca. 3cm, rechts ca. 5cm (fur die Anmerkung@etachter), oben und unten ca. 3cm
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Absatze, Blockzitate, Ful3noten, Literaturverzeichrs
Absatze werden eingerickt
Blockzitate werden stérker eingerickt als der néenaxt und einzeilig gedruckt
FulRnoten werden mit einzeiligem Abstand formatrederselben Schriftart aber kleinerer
Schriftgréf3e als der Haupttext
Die Formatierung des Literaturverzeichnisses kaamder Formatierung des Textteils
abweichend einzeilig sein; die einzelnen Titelabman kdnnen zur besseren
Ubersichtlichkeit z.B. um 0,3 eingeriickt werden

Tabellen und Abbildungen, Abklrzungen
Tabellen und Abbildungen werden getrennt voneinaddechnummeriert
Tabellen erhalten eine Uberschrift, Abbildungenaiiien, Schaubilder) eine Unterschrift
erlautert werden nur Abkirzungen, die nicht zurgaatieinen Sprachgebrauch zahlen
(also nicht: etc., gdf., i.d.R., min., s., u.awys.U., vgl., z.B....)

Sonstiges
Blocksatz, Trennfunktion eingestellt
Seitenzahlen und Inhaltsverzeichnis, Ful3noten atertéade

Heftung
Bei Hausarbeiten einfacher Schnellhefter, pro Arber eine Farbe, auch wenn mehrere
Exemplare abzugeben sind.
Die Bachelor-/Master-Arbeit muss gebunden seisjras$ vier Exemplare abzugeben.
Zusatzlich wird eine elektronische Form der Arladigegeben.
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